Werklijst 2.0 — De nieuwe verzendmap

Sinds eind maart kunnen we gebruik maken van de werklijst 2.0, hetgeen al langer beschikbaar was langs de kant van de accountant en een grote vooruitgang is
t.o.v. het vorige systeem. Hierbij volgt een overzicht van de werking, met de nadruk op de nieuwigheden.

Nieuwe lay-out

Het eerste dat opvalt, is de nieuwe lay-out van de werklijst, met ook enkele nieuwe knoppen. Een overzicht:

naar Clearfacts
snelicetsen bekijken help-pagina

wisselen tussen aankopen en verkopen kan hier

Filters: Geentegenpartij (0) Bedragis0 (0) Dubbele facturen (0) Notchecked (5) Factuurdatum > boekperiode (0) Boekperiode A Status v
een aantal standaardfilters die het nakijken kunnen vergemakkelijken Ferzenden naar
de boekhouding
; i opmerking foevoegen,
Alle documenten werden gevalideerd en kunnen verzenden worden naar uw boekhouding. bewerken \ Verzenden
Type Daghoek Factuurdatum  Periode Factuurnummer Tegenpartij GL rekening Totaal Verwerkt # O Validatie Acties
AR CFAK ¥ 30/09/2018 M:od20Mo ¥ 815262 Fruitsnacks Bvba 616740 €67,73 107052019 1 O m
CFAK ¥ 08/01/2019 M:od20Mo ¥ 12000002 Globov test 499999 € 100,00 107052019 1 O m
AR CFAK ¥ 15/01/2019 M:od20Mo ¥ - Biotoop Bvba 604000 € 25,66 107052019 1 o m
AlR CFAK ¥ 25/01/72019 M:od2moe v F-17581680 De Kleine Prins Bv Bvba 604100 £ 93,51 10/05/2019 5 o m
document
AlR CFAK ¥ 31/2019 M:od2moe v - 499999 £57,99 10/05/2019 6 o *—l verwijderen
dagboek, factuurdatum en pericde kunnen )
rechistreeks in de werklijst gewijzigd worden annctatiescherm
openen

document document
selectievinkjes bekijken downloaden



Selectievinkjes

Met behulp van de selectievinkjes vooraan is het mogelijk om een bewerking uit te voeren voor meerdere facturen tegelijk, of om deze documenten samen te
verwijderen.

U hebt 2 documenten geselecteerd \ [l Verwijderen
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Bewerken

2 Bewerken

Welke actie wenst U uit te voeren op de 2 geselecteerde documenten?
[ Type wijzigen
O Dagboek wijzigen

O Boekperiode wijzigen

Opslaan Annuleren

Via de knop ‘bewerken’ kan het type (aankoop / verkoop / divers), dagboek en de periode gewijzigd te worden. Na het aanvinken van de gewenste handeling,
verschijnen de bijhorende opties. Er kunnen meerdere acties in één keer gekozen worden.



Boekperiode wijzigen
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Opnieuw verwerken

Deze actie zal de geselecteerde documenten opnieuw door de tekstherkenning laten lopen. Alle reeds uitgevoerde wijzigen worden ongedaan
gemaakt.



Verwijderen

Wanneer u kiest voor ‘verwijderen’ heeft u nog twee opties: documenten verwijderen of annotaties verwijderen.

U Verwijderen

Wat wilt u doen met de geselecteerde documenten?

Documenten verwijderen
WVerwijder de volledige documenten {bestand en annotatie).

Annotaties verwijderen
Verwijder enkel de annotaties (bestand wordt opnieuw klaargezet om te annoteren).

2 documenten verwijderen | Annuleren

Annotatie verwijderen: het document wordt van de verzendmap teruggestuurd naar de aankoopmap.

Document verwijderen: het document wordt uit de verzendmap verwijderd en zal ook niet in de andere mappen terug te vinden zijn.

In tegenstelling tot de oude verzendlijst, kunnen nu alle documenten verwijderd worden en niet meer enkel de laatste in de lijst. De reden hiervoor is dat het
nummeren van de facturen nu gebeurt bij het verzenden van de documenten naar de boekhouding. In het verleden gebeurde dit reeds bij het doorsturen van de
documenten van de aankoopmap naar de verzendmap.



Annotatiescherm

Het annotatiescherm is grotendeels hetzelfde gebleven, met bovenaan
de basisgegevens zoals de tegenpartij, factuurdatum en bedrag.
Onderaan kunnen de detaillijnen worden ingevuld. Om dit laatste te
vergemakkelijken is er een extra knop toegevoegd, hiernaast met een
rood kadertje aangeduid.

Templates

De knop ‘templates openen’ toont de meest gebruikte en laatste
boekingen voor de gekozen tegenpartij, inclusief btw-percentages.

Om een boeking over te nemen is het voldoende om er op te klikken in
de lijst. Enkel de bedragen dienen nog aangevuld te worden.
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