
Wijzigingen in de aankoop- en verkoopmap  
(update Clearfacts – 14/05/2019) 

Op dinsdag 14 mei 2019 voerde Clearfacts een nieuwe update uit. In deze update werden voornamelijk de 

aankoop- en verkoopmappen aangepakt. 

Lay-out wijzigingen 

Het eerst dat opvalt, is dat de aankoopmap er net een beetje anders uitziet. 

 
 

- De upload- en scan-knoppen nemen nu minder plaats in: ze zijn nu wat kleiner geworden en meer 

naar rechts verschoven. 

 
 

- Vooraan werden er selectievinkjes toegevoegd, om het selecteren van meerdere documenten te 

vergemakkelijken. 

 
 

- Bij de selectie van meerdere documenten worden extra opties zichtbaar, nl. verwerken, 

samenvoegen en verwijderen: 

 
 



- Klikken op de documentnaam opent nu de preview van het document (en niet meer het verwerk-

scherm). 

 

- Net achter de documentnaam zijn er twee icoontjes. Het eerste herkennen we van de opmerking 

en is dus enkel van plaats veranderd. Het tweede icoontje is nieuw en geeft de mogelijkheid om 

labels toe te voegen aan een document (zie verder). 

 
 

- Een aantal minder voorkomende acties worden nu verborgen achter de drie puntjes achteraan.  

 

 

Over deze lay-out wijzigingen zegt Clearfacts in hun nieuwsbrief het volgende: “Wij voeren deze wijzigingen 

door om enerzijds de gebruikersinterface te verlichten, en anderzijds de ruimte te hebben om in de toekomst 

extra informatie in deze postbussen te kunnen opnemen.” 

 

Labels 

Labels kunnen gebruikt worden om verschillende documenten makkelijk terug te vinden.  

Bijvoorbeeld: de vzw heeft meerdere panden in eigendom. Voor elk van deze gebouwen komen er 

aankoopfacturen binnen voor de nutsvoorzieningen, onderhoud, … . Eventueel gaat de vzw een lening aan 

om een pand te verbouwen, met bijgevolg dus een aantal diverse documenten (kredietovereenkomst, 

aflossingstabel, …). Om snel en makkelijk alle documenten van een specifiek gebouw terug te vinden, kan u 

alle documenten taggen met een specifiek label (bvb. Gebouw Dorpsstraat). In het archief zal u nu 

eenvoudig alle documenten van dit gebouw kunnen oproepen, zonder te moeten zoeken over 

verschillende leveranciers of grootboekrekeningen. 

De werking van de labels wordt uitgebreid toegelicht op deze help-pagina van Clearfacts: 

https://blog.clearfacts.be/?p=2527.  

Opgelet: deze labels komen niet tot in de boekhouding en zijn dus slechts voor gebruik op Clearfacts zelf. 

Het is dus zeker geen verplichting om deze te gebruiken, maar het kan de interne administratie 

vergemakkelijken. 

https://blog.clearfacts.be/?p=2527

