
Huurovereenkomsten en facturatie van verhuur zalen 

We zullen de bestelbonnen in Eenvoudig Factureren gebruiken om huurovereenkomsten op te 
maken. Vanuit deze huurovereenkomst kan dan eerst de waarborg en achteraf de afrekening 
gefactureerd worden. 

Het voordeel van deze manier van werken is dat alles wordt bijgehouden in hetzelfde systeem en dat 
er voor iedere betaling (waarborg, afrekening) er een gestructureerde mededeling is.  

Volgende instellingen zijn nodig voor deze werkwijze: 

- Tabblad Layout 
o Bij afdruk 'bestelbon' hernoemen naar 'huurovereenkomst'  (indien gewenst) 
o Toon BTW opsplitsing in afzonderlijke tabel bij meerdere BTW-tarieven 
o Toevoegen 'handtekening voor akkoord' bij bestelbon 

- Tabblad Opties 
o Leveringsperiode bestelbon = 0 
o Automatisch genereren gestructureerde mededeling tijdens aanmaak facturen 

- Tabblad Modules 
o Bestelbonnen 
o Artikelen 
o Grootboekrekeningen 
o Gestructureerde mededeling 

 

Tip: in Eenvoudig Factureren kunnen de meeste teksten geformatteerd worden m.b.v. speciale 
karakters. Een volledig overzicht hiervan vind u op 
https://eenvoudigfactureren.be/info/help/formattering/  

 

Stap 1: Sjabloon huurovereenkomst 

Om te beginnen zal u eerst eenmalig een sjabloon-huurovereenkomst moeten instellen.  

1. Ga naar Instellingen – Gegevens.  
2. Klik achter ‘Standaard notitie’ op ‘Bestelbonnen’ 
3. Geef in het tekstveld de tekst in die u voor uw huurovereenkomst wilt gebruiken. U kan 

hierbij gebruik maken van een aantal parameters die automatisch opgevuld zullen worden. 
- %client-name% 
- %client-attention%  
- %client-name-attention%  
- %client-number%  
- %client-street%  
- %client-postal-code%  
- %client-city%  
- %client-country%  
- %client-vat-number%  
- %client-phone-number%  
- %client-email-address% 

Meer info betreffende de parameters vindt u op 
https://eenvoudigfactureren.be/info/variabelen  

https://eenvoudigfactureren.be/info/help/formattering/
https://eenvoudigfactureren.be/info/help/formattering/
https://eenvoudigfactureren.be/info/variabelen
https://eenvoudigfactureren.be/info/variabelen


4. Klik onderaan op ‘Instellingen bijwerken’. 

 

Eventueel kan u een huisreglement toevoegen aan de algemene voorwaarden.  

1. Ga naar Instellingen – Voorwaarden. 
2. Vink ‘bestelbonnen’ aan en pas eventueel de tekstgrootte en kleur aan. 
3. Geef in het tekstveld het huisreglement in. 

 

  



Stap 2: Huurovereenkomst opmaken voor een klant 

1. Klik in de linkermenubalk op ‘Bestelbonnen’ en dan op ‘Aanmaken’. 
2. Selecteer een klant. Indien de klant nog niet bestaat, kan u de naam ingeven en klikken op 

‘nieuwe klant aanmaken’. In het volgende scherm kan u dan extra gegevens zoals het adres, 
telefoonnummer, e-mailadres, enz. invullen. 

3. Voeg de artikelen voor huur (zowel roerend als onroerend) en waarborg toe.  

 
4. De eerder ingestelde tekst met parameters zal opgevuld worden na het opslaan van de 

bestelbon. Een aantal zaken, zoals datum, uur, aantal personen, dient u zelf aan te passen. 

 
5. Onderaan kan u eventueel een referentie invullen. Deze zal overgenomen worden op de 

factuur. Dit kan bijvoorbeeld het bestelbonnummer zijn, of eventueel de datum van de 
verhuur. 



6. Klik nu op ‘bestelbon aanmaken’.  

 
 

7. Klik op ‘afdrukken’ of ‘verzenden’ om de huurovereenkomst aan de klant te bezorgen. 

 

  



Stap 3: Facturatie waarborg 

1. Open de betreffende bestelbon (huurovereenkomst). 
2. Klik bovenaan op ‘Factuur maken’. 
3. Alles  uit de bestelbon wordt nu overgenomen naar een factuur.  
4. Verwijder de lijnen m.b.t. de huur, zodat enkel de waarborg overblijft.  

 
5. Klik onderaan op ‘Factuur aanmaken’. 
6. Klik op ‘afdrukken’ of ‘verzenden’ om de factuur aan de klant te bezorgen. 

 

 

Stap 4: Eindafrekening 

1. Open de betreffende bestelbon (huurovereenkomst). 
2. Klik bovenaan op ‘Factuur maken’. 
3. Alles  uit de bestelbon wordt nu overgenomen naar een factuur.  
4. Als de waarborg volledig terugbetaald wordt, kan u het aantal aanpassen van 1 naar -1.  
5. Voeg extra lijnen toe voor het verbruik van dranken, eten en nutsvoorzieningen (indien van 

toepassing). 
6. Klik onderaan op ‘Factuur aanmaken’. 

 


