Aanmaak DEBETNOTA'’s door VPW afdeling Zetel

Software : Eenvoudig Factureren = dossier van zetel / bureau

Stap 1 = Lay-out Debetnota aanmaken
= Klik rechtsbovenaan op uw mailadres en kies Instellingen

Menu-item : Gegevens

Gegevens Layout Opties Voorwaarden
Bedrijfsnaam VPW Dekenaat Mechelen vzw - Afd. 1500
Straat en nummer Kanunnik De Deckerstraat 48
Postcode 2800
Plaats Mechelen
Land Belgie

Niet BTW-plichtig

BTW-nummer 0407 837 389
IBAN BES5 7330 2347 5444
BIC KREDBEBB

Contactgegevens

VPW Secretariaat
Fyen Jan - 0478 971 448
secretariaatvpw.mechelen@telenet.be

Standaard notitie Facturen Bestelbonnen

Gelieve het te betalen bedrag over te schrijven binnen de vooropgestelde termijn op het rekeningnummer van de
Zetel van onze VPW :

IBAN  BESS5 7330 2347 5444
BIC KREDBEBB

Menu-item : Layout

- Reeds correct ingesteld door ‘de kleine prins’
- Indien gewenst mogelijkheid om factuur te hernoemen naar debetnota:

Bij afdruk  Factuur hernoemen naar Debetonota

Menu-item : Opties
= Factuurnummer instellen (conform afspraken DKP)

Jaarlijkse hernummering

Factuurnummering: Gebruik voor de eerste factuurvan 2019 het numrher 19000001 >

Nummering bestelbon elk jaar automatisch opnieuw instellen
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= Artikel aanmaken

AANMAKEN + MEER ACTIES ~

Code = Omschrijving Prijs

Te betalen BTW 0.00€

BTW

Geen BTW

Stap 3 = Klant aanmaken

Artikel bijwerken

<7 451500BTW

Te betalen BTW

0.00

Geen BTW

451500 - BTW R/C

|

Actief

ARTIKEL BIJWERKEN ANMNULEREN

Klantenfiche (voorbeeld van aangemaakte klantenfiche)

o Klant VPW Dekenaat Mechelen - 1521P

5 STATUS

Openstaand bedrag: 0,00 €

0 facturen
0 bestelbonnen

Laatste activiteit: Vandaag om 21:16

@ ADRES

Tawv. Jan Fyen

Straat en nummer Kanunnik De Deckerstraat 48

Postcode 2800
Plaats Mechelen
Land Belgi¢

BEKIJK OP KAART ©

BUWERKEN ¢ FACTUUR AANMAKEN [ BESTELBON AANMAKEN &7 MEER ACTIES

1 CONTACTGEGEVENS

E-mailadres
Fyen Jan
VPW Secretariaat

Telefoonnummer

i= GEGEVENS

Klantennummer
Bankrekeningnummer

BIC

41 INSTELLINGEN

Betalingstermijn facturen

secretariaat.vpw.mechell

aankoop-0407837389_1521P@my.dkpa.be

jan.fyen@telenet be
vpw.secretariaat mechelen@telenet.be

04783971448

1521P
BE59 7330 2347 3626

KREDBEBB

30 dagen (Standaard)
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Klantenfiche bewerken (schermafbeeldingen klantenfiche wijzigen)

© wijzig kant

KLANT 4y

>+ ALGEMEEN

Klantnaam VPW Dekenaat Mechelen - 1521P
T.av. Jan Fyen
Straat en nummer Kanunnik De Deckerstraat 48
Postcode 2800
Plaats Mechelen
Land Belgie

Niet BTW-plichtig BTW-nummer in aanvraag

BTW-nummer ®

Om de verwerking van de factuur te vergemakkelijken, kan u verschillende e-mailadressen
opgeven: - E-mailadres van de aankoopmap van de afdeling
- E-mailadres van de vrijwilliger

5 CONTACTGEGEVENS

E-mailadres aankoop-0407837389_1521P@my.dkpa.be
Fyen Jan jan.fyen@telenet.be
VPW Secretariaat vpw.secretariaat. mechelen@telenet.be
Telefoonnummer 04783971448

TELEFOONNUMMER TOEVOEGEN

A GEGEVENS

Klantennummer 1521P
Website
Bankrekeningnummer BESS 7330 2347 3626
BIC KREDEBEBEB
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Stap 4 = Debetnota (factuur) aanmaken

Lijst facturen (met één aangemaakte Debetnota)

° Facturen

Openstaande facturen v 2 Alle klanten
Factuur Datum Klant Omschrijving Bedrag
19000001 14 mei 2019 VPW Dekenaat Mechelen - 15062 [DEBETNOTA] 4685,16 €
> ALGEMEEN
Klant & VPW Dekenaat Mechelen - 1506Z v
Factuurdatum 8 14052019
Leveringsdatum £ 14-05-2019
= ITEMS
omschrijving Aantal Bedrag BTW Grootboekrekening
Te betalen BTW 1 4685,16 £ Geen BTW A 451500-E v ACTIES ~
£
Korting 0%
Totaal 4685,16 €

O FACTUURNOTITIE
Gelieve het te betalen bedrag over te schrijven binnen de vooropgestelde termijn op het rekeningnummer van de Zetel van onze VPW :

IBAN  BES55 7330 2347 5444
BIC KREDBEEB

& BIJKOMENDE OPTIES

Factuurnummer 18000001
Aantal dagen betalingstermijn 30
Referentie DN 19001

Gestructureerde mededeling m +++150/6019/00108+++

FACTUUR BIJWERKEN ANNULEREN
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Schermafbeelding aangemaakte factuur

= Lijst facturen = klikken op factuurnummer onder Factuur

VERZENDEN ¥

VP Dekenast Mechelen aw - ATd. 1500
Kanunnik De Deckerstraat 48

2800 Mechelen

ETW 0407 837 389

1BAN BESS 7330 2347 5444

BIC KREDBEBE

VP Secretariaat

Fyen Jan - 0478 971 443
secretariaatvpw.mechelenditelenet be

Factuurnummer: 15000001
Factuurdatum: 12 mel 2019
Leveringsdatum: 14 mei 2018

Vervaldatum: 13 juni 2019

suaus (I (6

Referentie: DN 19001

HERINNERING (O m Ll U Rl MEER ACTIES ~

Gestructureerde mededeling; =++150/6019/00108+++

Klant:

VPW Dekenaat Mechelen
T.aw, Driesen Koenraad
walemstraat 147

2860 Sint-Katelijne-Waver
Kantnr, 15062

Artikel Omschrijving Aantal Bedrag
DEBETNOT
Te betalen 8T 1 469516 €
Totaal
Gelieve het te betalen bedrag over te schriven binnen de terrmijn op het rekeni van da Zatel van onze VPW :

IBAM BESS 7330 2347 5444
BIC KREDBEBB.

5062

Totaal

4685.15€

258516 €

BTW

Geen BTW

Printvoorbeeld van aangemaakte factuur
= Lijst facturen & Acties = Afdrukken in dropdown dialoogvenster

of
= Klik op Afdrukken

DEBETNOTA

VPW Dekenaat Mechelen vzw - Afd. 1500

Kanunnik De Deckerstraat 48

VPW Dekenaat Mechelen - 15062

T.a.v. Driesen Koenraad
Walamstraat 147

2860 Sint-Katelijne-Waver
Klantnr, 15062

2800 Machalen
BTW 0407 837 380 .
IBAN BESS 7330 2347 5444 DEBETNOTA-nummar 19000001
BIC. KREDBEBE Datum debetnota; 14/05/2019
............................... Leveringsdatum; 14/05/2019
VPW Secretariast Vervaldatum: 13/06/2019
Fyen Jan - 0478 071 448 Referentie: ON 18001
secretanaat vpw mechelen@telenst be
Artikel Omschrijving Aantal | Badrag Totaal BTW
DEBETNOTA
A51500BTW | Te batalen BTW 1 AGA5 16 € | AGA516€ | Geen BTW
Subtotaal 4685 16 €
Totaal 468516 €

anze VPW :

IBAN BESS 7330 2347 5444
BIC KREDBEBB

Gelieve bij betaling de gestructureerde mededeling +++150/6019/00108+++ te gebruiken.

Gelieve het te betalen bedrag over te schrijven binnen de vooropgestelde termijn op het rekeningnummer van de Zetel van
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= Factuur verzenden
In lijst facturen : kies Acties — Verzenden

Selecteer de ontvangers, zijnde de aankoopmap in Clearfacts en de vrijwilliger

Verzend factuur 19000001

VPW DEKENAAT MECHELEN - 1506Z, VPW SECRETARIAAT h

Beste %client-name-attention%,
In bijlage vindt u uw %document-typed terug.

Met vriendelijke groeten.

4

000 &= - 0

Klik op het oranje icoontje (paperclip) om het bestandstype te selecteren
Kies de derde optie voor een optimale herkenning in Clearfacts en een gewone PDF
voor de vrijwilliger

Met
Factuur als PDF-bestand verzenden

Factuur als elektronische factuur verzenden

° Factuur als PDF-bestand en elektronische factuur verzenden

000 -~ O
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