Hoe kan ik geannoteerde facturen doorsturen naar de boekhouding (de kleine
prins) ?

e Klik links op de map 'Verzenden'
e Als alle documenten werden nagekeken, verschijnt er bovenaan de melding: "Alle documenten
werden gevalideerde en kunnen verzonden worden naar uw boekhouding".

Alle documenten werden gevalideerd en kunnen verzonden worden naar uw boekhouding. Verzenden

e Klik in deze melding op 'Verzenden'.
e Het programma toont nog onderstaande melding. Klik hier opnieuw op 'Verzenden'.

A Opgelet

Al uw facturen worden bewaard in het digitaal archief van uw portaal. Indien u uw
originele papieren aankoopfacturen alsnog wenst te bewaren, kan u hen voorzien
van een stempel of desgewenst van het toegewezen documentnummer. Het
betreft echter geen verplichting.
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Verzenden Annuleren

e Herhaal dit voor de aankoop- en verkoopfacturen.



