
Hoe kan ik de herkende gegevens en detaillijnen van een factuur aanpassen? 
  
• Klik links op de map 'Verzenden'. 

 
• Kies bovenaan voor 'Aankoopfacturen' of 'Verkoopfacturen' 

 
• Klik achteraan een factuur op het derde icoontje bij Acties 

 
• In het nieuwe scherm kunnen de gegevens ingevuld of aangepast worden, waaronder de 

tegenpartij (klant/leverancier), de factuurdatum, vervaldatum en het bedrag. 

 
• Via het vergrootglas kan u een nieuw klant/leverancier aanmaken. Via het andere icoontje kan 

de huidig gekozen tegenpartij gewijzigd worden. 
• Onder de basisgegevens kan ook de grootboekrekening gekozen worden. 



 
• Via het plusteken kunnen extra detaillijnen worden toegevoegd. Dit gebeurt ook automatisch 

wanneer het volledige bedrag nog niet bereikt werd. 
• Klik onderaan op 'Verwerken' als alle gegevens correct zijn. 
• Klik op 'Verwerken zonder detail' indien u niet zeker bent van de detaillijn. De factuur wordt 

dan op een wachtrekening geboekt en gecorrigeerd door de kleine prins. 

 
  
 


