Hoe kan ik mijn doorgestuurde documenten raadplegen?

Soms is het nuttig om de historiek te bekijken van alle ingevoerde, gedigitaliseerde

documenten binnen je portaal.
Ga hiervoor naar de keuzelijst die opent bij het klikken op je gebruikersaccount rechts bovenaan het

scherm.

Selecteer binnen dit lijstie Document historiek:
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Binnen de Document historiek vind je alle documenten terug die binnen je portaal werden

geregistreerd.
De lijst wordt chronologisch gerangschikt volgens het tijdstip van invoer (= Verwerkt op). Het
document dat het meest recent werd ingevoerd staat bovenaan.

Document historiek

Status Selecteer een status v Bron | Email x v | Type Selecteer
e

Datum van ] Datum tot ™
Naam Bron Type Status Verwerktop w Acties
Invoice42735-00017.pdf mail Aankoop Te annoteren 02/01/2017 16:57
BKK.pdf mail Aankoop Verwijderd 02/01/2017 08:51
statuspage_2016_12_9jkTintbb1PHS2.pdf mail Aankoop Verzonden 01/01/2017 13:24
TB84103358_20161215FAC002988_B6A10044_OC.pdf mail Aankoop Verwijderd 31/12/2016 15:44

In de kolom Bron wordt aangegeven via welk kanaal het document werd ingevoerd: scan, mail,
upload, dropbox, split, codaboy, ...

Zie ook FAQ Nr. 10: Via welke kanalen kan ik een document invoeren en digitaliseren?

In de kolom Type wordt aangegeven welk type document het betreft: Aankoop, Verkoop of Divers.

In de kolom Status wordt aangeven in welke stap het document zich bevindt binnen de toepassing.
Via de filters Status, Bron, Type en Datum van / Datum tot kan je een specifieke selectie oproepen van
de documenten opgenomen in de Document historiek.



Met de Actie 'Detail document' haal je enkele gegevens mbt de registratie op evenals
een preview van het document.

Acties

4

[ Detall document ]

Historiek details

Maam: TBE4103358_20140531FACO02061_B4399560_OC.pdf
Bron: mail

Status: Te annoteren

Verwerkt op: 28-06-2014

Verwerkt door: onbekend
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